
入力方法 A:ご入力手順のご案内（A タイプ：リストから作成する） 

① エクセルシートの「品番配送区分記入リスト」を選択ご記入ください。        。         

サンプル画像 1 

 

  

-1：ご依頼主様情報：氏名・〒・住所・電話番号・発送日をご記入下さい。 

-2：配送先様情報：氏名・〒・住所・電話番号・香典金額（任意） 

-3：商品番号：春夏秋冬のカタログ申込番号ご記入ください。 

-4：配達区分・同梱先指示を選択ください。マウスで枠を左クリックすると 

  ＊配達区分：自宅・同梱・700（税抜送料）・引物の４つの内１つを選択ください。 

  ＊同梱先指示：Ａ・Ａ代表・Ｂ・B 代表・・・１つを選択。（代表者にまとめて送る場合） 

 

②エクセルシートの「見積書シート」を選択ご記入ください。 

  -1：ご依頼主様情報を入力する。 

    ＊品番配送区分記入リストに、ご記入いただいていますと、このシートには、ご依頼主様

の「氏名・〒・住所・電話番号・発送日」が自動で表示されます。 

＊見積書シートの４７~４８行目のサンプル画像 2の様にご記入下さい。 

続柄：●●● 俗名：●●●● 法名/戒名：●●●●●●●  

出し月：商品出荷する年・月＝令和三年●●月をご記入ください。 

サンプル画像 2 

挨
拶
状 

続柄 母 俗名 華子 

法名 釋花子 出し月 令和三年五月 

忌明 忌明志 命日   歳   ○○家 毛利家 

-2：品番配送区分記入リストに、ご記入いただいていますと、この見積書シートには、品番ご

とに集計して自動で表記され、お見積り合計が表示されます。「サンプル画像 3」 



入力方法 B:ご入力手順のご案内（Ｂタイプ：見積書に直接入力する） 

 

③-1：見積書シートに直接記入もできます。 

-2：御見積書シートの水色枠の所のみ入力してください。 

サンプル画像 3（見積書シート） 

 

 



ご挨拶状の原稿作成シートのご案内 
④-1：挨拶状原稿：「品番配送区分記入リスト」と「見積書シート」 

 にご記入いただくとサンプル画像 4 に反映します。サンプル画像 4：挨拶状（ました）

 

 

 

 

 

 

 

-2：ご挨拶状（ワード）ダウンロード用をご用意いたしております。 

ダウンロード後、上記のサンプルをご参考頂き、ご記入箇所を○○○で表記しておりますので、

この箇所にお客様の情報をご記入頂きご返信ください。 

 

 

 


